DiariotOficial

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

Administracdo do Exmo. Sr. Governador Robinson Farial

ANO 82  NUMERO: 13.425 NATAL, 28 DE ABRIL DE 2015 » TERCA-FEIRA

RESOLUGAO Ne 101 /2015-CSDP

Dispde sobre a concessdao e pagamento de didrias aos Defensores Publicos e
Servidores da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, 6rgdo da
administragdao superior, no uso das atribuicdes que |lhe sdao conferidas pelo art. 102 da Lei
Complementar Federal n2 80, de 12 de janeiro de 1994, bem como pelo art. 12, inciso |, da Lei
Complementar Estadual n2 251, de 07 de julho de 2003,

CONSIDERANDO a autonomia administrativa e orcamentdria da Defensoria Publica
do Estado, expressa no art. 134, § 22, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o poder normativo do Conselho Superior no ambito da
Defensoria Publica do Estado;

CONSIDERANDO o dever funcional dos Defensores Publicos em comparecer aos
atos processuais e institucionais realizados fora do Nucleo Sede em que estejam
lotados;

CONSIDERANDO a possibilidade de afastamento dos Defensores Publicos e
Servidores, mediante autorizacdo e/ou designacdo do Defensor Publico-Geral do
Estado, para estudo ou missdo, no interesse da Defensoria Publica, em busca da
eficiéncia no servico publico, na forma dos art.s 42-A e 126 da Lei Complementar
de n2 80/94;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e uniformizar procedimentos
para Proposta e Concessao de Diaria (PCD) e Relatério de Viagem (RV), bem como
planejamento e controle, no ambito da Defensoria Publica do Estado, no
pagamento de didria aos Defensores Publicos Estaduais e Servidores, nas hipdteses
de afastamento da sede de lotacdo, em carater transitdrio e eventual, em razdo da
sua atuacao;

CONSIDERANDO a natureza indenizatdria do pagamento de diaria, com o fim de
ressarcir as despesas de hospedagem, alimentacdo e locomoc¢do suportadas em
decorréncia do afastamento a servigco da Defensoria Publica Estadual;
CONSIDERANDO os valores-base estabelecidos na Lei Complementar Estadual de
n2 251/2003, com as alteragdes promovidas pela Lei Complementar 510/2014,
bem como os previstos no Decreto Estadual n2 21.626, de 12 de abril de 2010 e
demais disposicées da Lei Complementar n2 122, de 30 de Junho de 1994;

RESOLVE:




Art. 12. O membro da Defensoria Publica do Estado ou Servidor que, eventual ou transitoriamente,
em decorréncia do servico, afastar-se do Nucleo Sede da Defensoria em que esteja lotado, para
outro ponto do territdrio estadual, nacional ou do exterior, fara jus a didrias para cobrir as despesas
de hospedagem, alimentacao e locomogao, sem prejuizo da eventual necessidade de fornecimento
de passagens.

§19 Consideram-se despesas extraordinarias de alimentacdo os valores presumidamente
despendidos com alimentos, em razao do deslocamento;

§22 Consideram-se despesas extraordindrias de hospedagem os valores presumidamente
despendidos com hotéis, pousadas ou congéneres, fora da circunscricao territorial do Nucleo Sede
da Defensoria Publica, em razdao do deslocamento que necessite de pernoite no destino ou em
transito;

§32 Consideram-se despesas extraordinarias de locomogao os valores presumidamente despendidos
com transporte urbano, intermunicipal, interestadual ou internacional, ainda que utilizados veiculos
proprios, em razdo do deslocamento;

“8§ 49 Considera-se servidor, para fins de concessdao de diarias, aqueles ocupantes de cargo de
provimento efetivo, de cargo de provimento em comissdo, ou que esteja cedido, com ou sem 6nus,
a Defensoria Publica do Estado.

§ 52 Fica autorizado, ainda, o pagamento de didrias pela Defensoria Publica do Estado ao
colaborador, pessoa fisica, sem vinculo funcional com esta instituicdo, mas com vinculo com a
Administracao Publica federal, estadual ou municipal, direta ou indireta, desde que demonstrada
a existéncia de interesse publico e disponibilidade orcamentaria.

§ 62 E vedada a concessdo de didrias em beneficio de colaborador que ja esteja sendo indenizado
pela administracdo publica em razdao do deslocamento ou nas hipdteses de missao no exterior.

§ 72 A solicitacdao para pagamento de diarias a colaborador devera ser formalizada pelo érgao de
execucado solicitante da cooperacdo, que ficard também responsavel pela apresentacdo do relatério
de viagem daquele.” [Paragrafos § 4°, 5° 6° e 7° acrescidos pela Resolucdo 288/2022-CSDP, de 24
de junho de 2022]

Art. 22. Também terd direito a percepcao de didrias o Defensor Publico ou Servidor que se afastar
do cargo, temporariamente e mediante autorizacdo do Defensor Publico-Geral do Estado, para
estudo ou missdo, no pais ou no exterior, bem como para participar de congressos, simpdsios,
seminarios, palestras ou outros eventos cientificos/institucionais, no interesse da Defensoria Publica
do Estado.

Art.32. O periodo de afastamento para o fim de concessdo de didria terd como termos inicial e final,
respectivamente, a data e a hora da partida e da chegada a sede ou origem.




Art. 42. Para os Defensores Publicos, as diarias serdo concedidas levando em consideracdo a
distancia entre o local da sede de exercicio das atribuicdes e o destino final do afastamento, de
acordo com os percentuais constantes do Anexo | da Lei Complementar n2 510/2014, sendo
calculadas a razdo de 1/30 (um trinta avos) do valor dos vencimentos do cargo que ocupa.

§ 19 Para afericdo da distancia, sera utilizado o mapa rodovidrio do Estado do Rio Grande do Norte,
confeccionado pelo Departamento de Estradas e Rodagens do Estado, ou outro documento oficial,
observado também como parametro para os deslocamentos aéreos.

§29. As diarias sdo concedidas por dia de afastamento, sendo devidas em % (metade) do valor
guando:

I.  Nao houver pernoite fora do local de origem do deslocamento, retornando ao Nucleo Sede
no mesmo dia da partida;

II. A hospedagem no destino seja custeada por ente Federado, qualquer dos Poderes, érgaos
ou entidades da Administracdo Publica;

§3¢. E considerada pernoite, para fim de pagamento integral da diaria, o deslocamento noturno
entre O (zero) hora e 6 (seis) horas, ou quando a viagem iniciar ou terminar em dias diversos;

§42 iniciando e terminando em dias diversos, serdo indenizadas em % (metade) as despesas do dia
deinicio do deslocamento, sendo a diaria integral destinada a indenizar as despesas de hospedagem,
bem como todos os custos do dia posterior ou de chegada a origem.

§ 52. Nas hipdteses em que o Defensor Publico estiver convocado ou designado para substituir outro
membro da instituicdo, cumulativamente com o exercicio do cargo do qual é titular, em nucleo
localizado em circunscricdo judiciaria diversa da sua lotacao, as diarias previstas no art. 34, § 59, da
Lei Complementar Estadual 251/2003, com as alteracbes promovidas pela Lei Complementar
Estadual 510/2014, poderdo ser concentradas desde que demonstrada a necessidade de
permanéncia no local por periodo superior a 01 (um) dia, para fins de atuacdo exclusivamente
institucional, observado em todos os casos a limitacdo de até 04 (quatro) didrias no més em que se

der a substituicdo. (Acrescido pela Resolucdo 132 de 8 de julho de 2016)

Art.5°. Para os servidores e colaboradores da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte,
as diarias serdo concedidas em valores a serem fixados por ato do Defensor Publico-Geral do Estado,
observadas a disponibilidade orcamentaria e as normas previstas na Lei Complementar n® 101/2005.”
(NR) [Redacao alterada pela Resolucédo 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]

§12. A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devidas em % (metade) do valor quando:




I.  N&o houver pernoite fora do local de origem, retornando ao Nucleo Sede no mesmo dia da
partida;

II. A hospedagem no destino seja custeada por ente Federado, qualquer dos Poderes, érgaos
ou entidades da Administracdo Publica;

§22 No caso em que o deslocamento da sede consistir exigéncia permanente do cargo, o servidor
nao fara jus a diaria;

Art. 62. N3o sera devida diaria:

| - cujo requerimento tenha sido protocolizado com mais de 30 (trinta) dias da realiza¢cdo do
deslocamento;

Il - quando o deslocamento ndo tenha ultrapassado os limites territoriais do Municipio integrante
do Nucleo Sede onde estiver lotado o membro ou servidor beneficiado;

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde resida o membro ou servidor beneficiado;

IV - a Defensor Publico ou Servidor em gozo de férias, licengas, afastamentos ou qualquer outra

situagdo incompativel com a sua concessao.

Art. 72. A didria serd paga antecipadamente, mediante crédito em conta corrente e em uma unica
parcela, podendo, excepcionalmente, ser paga no decorrer do deslocamento, em casos de urgéncia
devidamente justificada na Proposta de Concessdo de Didria.

§ 19 As didrias sofrerGo desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo a que tiver direito o
beneficidrio, exceto as pagas excepcionalmente em finais de semana e feriados.

§ 29. Cada didria concedida sofrerd desconto de 1/22 ( um vinte e dois avos) do valor do auxilio-
alimentacdo, caso dele o servidor seja beneficidrio.

$ 39 0O desconto a que se refere o pardgrafo anterior serd proporcional, na hipotese de concessdo de
meia-didria.

(Acrescido pela Resolugdo 115 de 23 de outubro de 2015)

Art. 8°. Na hipotese do membro da Defensoria Publica do Estado, servidor ou colaborador retornar ao
local de origem em prazo menor do que o previsto para 0 seu afastamento, restituira as diarias
recebidas em excesso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a conta especifica da Defensoria Publica do




Estado, devendo comprovar a restituicdo com juntada de cdpia do deposito no respectivo processo
administrativo.” (NR) [Redacéo alterada pela Resolucao 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]

§19. A diaria sera restituida em sua totalidade, no prazo estabelecido nesse artigo, quando, por

gualquer circunstancia, ndo ocorrer o deslocamento.

“§2°. Sera de inteira responsabilidade do membro da Defensoria Publica do Estado, servidor ou
colaborador as despesas decorrentes de eventuais alteracdes de deslocamento, datas e horarios ndo
previstos originalmente, quando ndo autorizadas ou deferidas pela administragdo superior.” (NR)
[Redacdo alterada pela Resolugéo 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]

Art. 9°. O requerimento de diaria, a ser apresentado mediante e-mail funcional ou outra ferramenta
virtual que vier a ser implementada, sera dirigido a Subdefensoria Publica Geral do Estado, conforme
o modelo de “Proposta e Concessdo de Diaria-PCD” (ANEXO 1).” (NR) [Redacdo alterada pela
Resolucédo 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]

§19. Para abertura e formalizacdo do respectivo processo administrativo preliminar ao pagamento,
o requerimento com a Proposta e Concessao de Diaria devera ser protocolado no maximo em até 3
(trés) dias uteis anteriores ao previsto para o deslocamento, salvo nos casos urgentes, que deverdo
ser justificados na proposta, sob pena de indeferimento.

§22 O pagamento de diaria devera ser publicado em Boletim Administrativo, com indicacdo do
proponente, Defensor Publico ou Servidor beneficiado, descricdo do respectivo cargo, quantidade
de diaria, valor total despendido, destino, periodo do afastamento e descricdo dos servicos ou
atividades desenvolvidas.

Art.10. O efetivo deslocamento que importe em pagamento de diaria devera ser comprovado
mediante “Relatério de Viagem-RV” (ANEXO Il) subscrito pelo beneficiado e juntado ao processo no
prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o regresso.




81°. O Relatdrio de Viagem a que se refere este artigo serd encaminhado a Subcoordenadoria de
Recursos Humanos, responsavel pela instrucdo do processo de pagamento, e posterior arquivamento

das informagdes e descrigcdo das atividades desenvolvidas em sistema eletronico corporativo.” (NR)
[Redacdo alterada pela Resolugédo 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]

§29. Na hipdtese de deslocamento para participagdo em atos processuais, o beneficiario devera
anexar ao Relatério de Viagem termo de audiéncia com nome e assinatura do Defensor Publico ou
certiddo da secretaria judiciaria do foro de destino, com descri¢do dos servicos, nimero do processo,
data e hordrio do ato processual realizado ou que deixou de se realizar;

§ 32 No caso de deslocamento para participacgdo em agdes institucionais, incluindo reunides
convocadas pelo Defensor Publico-Geral, Subdefensor Publico-Geral ou Corregedor Geral, o
beneficidrio deverd juntar ao Relatério de Viagem cdpia da notificacdo ou do ato de
convocagao/designacao;

§ 42, Nos casos de deslocamentos para participagao em cursos, congressos ou eventos de natureza
institucional, para prestacdo de contas a administracdo superior, o beneficiario devera anexar ao
Relatério de Viagem documento necessario a sua perfeita descricdo, incluindo datas, locais e
horarios dos compromissos que comprovem o interesse publico da viagem, tais como convocacgdes,
convites, programacoes, certificados ou folders, entre outros;

§ 52. Quando efetivamente utilizar transporte aéreo custeado pela Defensoria Publica Estadual, o
beneficiario devera juntar ao Relatdrio de Viagem, copias legiveis dos cartdes de embarque, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data do retorno.

Art.11. O beneficidrio que ndo juntar ao respectivo processo administrativo o Relatério de Viagem,
bem como desatender as formalidades de instrucao dispostas no artigo anterior, ficara impedido de
receber novas didrias, enquanto perdurar a irregularidade, e, passados 30 (trinta) dias do retorno,
serd notificado e obrigado a restitui-las.

Art. 12. A Subcoordenadoria de Recursos Humanos fiscalizara a juntada do Relatorio de Viagem ao
processo concessorio, acompanhado dos documentos necessarios a sua comprovacao, informando
qualquer irregularidade a Subdefensoria Publica Geral do Estado.” (NR) [Redacdo alterada pela
Resolugdo 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]




Art.13. Em caso de necessidade de devolucdo de diaria, nas hipoteses previstas em lei e nesta
resolucéo, ultrapassados os prazos aqui definidos, caso nédo seja efetivado o reembolso voluntario pelo
membro da Defensoria Publica ou servidor beneficiado, apds notificacdo, devera o respectivo valor
ser descontado na folha de pagamento seguinte, sem prejuizo das sangdes cabiveis.” (NR) [Redacéo
alterada pela Resolugéo 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]

Paragrafo Unico. Em se tratando de reembolso nédo realizado espontaneamente por colaborador, sera
instaurado processo administrativo para fins de apuracdo do ressarcimento. [Redacdo dada pela
Resolucéo 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022]

Art.14. A concessao de didrias ficard condicionada a disponibilidade orcamentaria e financeira da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 15. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario, especialmente a Resolugdo 90/2014-CSDP.

NELSON MURILO DE SOUZA LEMOS NETO
Presidente em exercicio
Membro Nato

CLISTENES MIKAEL DE LIMA GADELHA
Membro Nato

FABRICIA CONCEICAO GOMES GAUDENCIO
Membro Eleita

SUYANE IASNAYA BEZERRA DE GOIS
Membro eleita

ANNA KARINA FREITAS DE OLIVEIRA
Membro eleita

RODRIGO GOMES DE LIRA
Membro eleito

FILIPE DE ALBUQUERQUE RODRIGUES PEREIRA
Membro suplente







Anexos alterados com base na Resolugéo n° 288/2022-CSDP, de 24 de junho de 2022.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
ANEXO | DA RESOLUCAO N2 288/2022-CSDP, DE 24 DE JUNHO DE 2022
PROPOSTA E CONCESSAO DE DIARIA

PROPOSTA E CONCESSAO DE DIARIA PARA MEMBROS, SERVIDORES E COLABORADORES
DA DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL (Res. N°101/2015-CSDP)

REQUERENTE:

BENEFICIARIO:

MATRICULA: CARGO: NUCLEO SEDE:

JUSTIFICATIVA DO DESLOCAMENTO (ATIVIDADE A SER DESEMPENHADA NO DESTINO):

JUSTIFICATIVA DE DESLOCAMENTO EMERGENCIAL ou COM DATA ATRASADA (Art.9°, §1° da Res.101/2015-CSDP):

INFORMAGOES GERAIS SOBRE O DESLOCAMENTO

CIDADE DE ORIGEM: CIDADE DE DESTINO:

DATA DE PARTIDA: HORA DE PARTIDA: | DATA DE RETORNO: HORA DE RETORNO NA ORIGEM:
NECESSIDADE DE PERNOITE: QUANTIDADE DE DIARIA:

( )SIM( )NAO

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

NECESSIDADE DE VEICULO OFICIAL: (  )NAO( )SIM DECLARAGAO
Para data e destino informado, o beneficiario recebe verba de () Declaro-me ciente da obrigatoriedade de envio do Relatério de Viagem
substituigdo? com documentos comprobatorios em até 30 (trinta) dias do deslocamento,
bem como da juntada dos cartbes de embarque, quando tratar-se de
( )NAO transporte aéreo, e do comprovante de transferéncia do ressarcimento de
() SIM-limite de 1 (uma) diaria por semana valores recebidos indevidamente ou em excesso, na conta de custeio da

Defensoria Publica Estadual, Conta Corrente n° 10.571-6, agéncia 3795-8 do
Banco do Brasil, em igual prazo.

Data e Local Assinatura do Beneficiario




DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
ANEXO Il DA RESOLUCAO N2 288/2022-CSDP, DE 24 DE JUNHO DE 2022
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM PARA MEMBROS, SERVIDORES E COLABORADORES
DA DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL (Res. N°101/2015-CSDP)

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° PCD N°
BENEFICIARIO:
MATRICULA: CARGO: NUCLEO SEDE:

JUSTIFICATIVA DO DESLOCAMENTO (ATIVIDADE DESEMPENHADA NO DESTINO):

INFORMAGOES GERAIS SOBRE O DESLOCAMENTO

CIDADE DE ORIGEM: CIDADE DE DESTINO:
DATA DE PARTIDA: HORA DE PARTIDA: DATA DE RETORNO NA ORIGEM: | HORA DE RETORNO NA ORIGEM:
NECESSIDADE DE PERNOITE: () SIM( )NAO QUANTIDADE DE DIARIA:

TRANSPORTE USADO: ( ) VEICULO PROPRIO ( )AEREO ( )VEI'CAULO OFICIAL PLACA:
ODOMETRO (SAIDA: CHEGADA: )

INFORMAGOES SOBRE AS DIARIAS

QUANTIDADE RECEBIDA: VALOR TOTAL RECEBIDO:

RECEBIDA(S) UTILIZADA(S) ARESTITUIR VALOR TOTAL NAO UTILIZADO

DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM O RELATORIO DE VIAGEM (RESOLUGAO N° 101-CSDP)

() termo de audiéncia com nome e assinatura do Defensor ou certiddo da secretaria judiciaria do foro de destino, com descricdo dos servigos,
ndimero do processo, data e horario do ato processual realizado ou que deixou de realizar;

() copia do ato de convocagao/designagéo;

() documentos necessarios a perfeita descricdo do deslocamento com datas, locais e horarios dos compromissos, tais como convocagdes, convites,
programagdes, certificados ou folders, entre outros;

() copias legiveis dos cartdes de embarque, caso seja utilizado transporte aéreo.
( )Outros:

A Subcoordenadoria de Recursos Humanos, para JUNTADA deste documento ao respectivo processo concessorio, nos termos da Resolugéo n° 101/2015-
CSDP.

Data e Local Assinatura do Beneficiario




